Guatemala, 30 de Diciembre de 2020

Licenciado:

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
tecnicos nimero 4738-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 828-2020
correspondiente al mes de Diciembre 2020, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando mi factura serie: 4066BE11 nimero DTE: 3597946248

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, distribucion y
archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Programas Sustantivas
* Brindar Apoyar en la atencion de consulta generadas por la autoridades de los
Programas Sustantivos de la Direccion General del Deporte y Recreacion

* Brindar apoyo en el seguimiento de los requerimientos realizados por las autoridades
del Departamento de Programacién Sustantiva e informar segun corresponda el
estatus de los mismos

* Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la organizacion y coordinacion de los
eventos a realizarse en los diferentes Programas Sustantivos

* Apoyar en la organizacién de un cronograma de actividades de los diferentes
Programas Sustantivos

f) Brindar apoyo en la elaboracion de reporte solicitado por las autoridades del
Departamento de programas Sustantivos

* Otras relacionadas a los servicios que presta

RESULTADOS OBTENIDOS

*se brindé apoyo en la recepcion de documentos para las diferentes unidades de areas
sustantivas

*se brindd apoyo en la recepcion de llamadas telefénicas que ingresas a la recepcion
de areas sustantivas

*se brindo apoyo en la atencion a los visitantes que ingresas al de departamento de
areas sustantivas

* Se apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, distribucion y
archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Programas Sustantivas
* Se brindd el apoyo en la atencidén de consuita generadas por las autoridades de
los Programas Sustantivos de la Direccion General del Deporte y Recreacion

* Oftras @lacionadas a ervicios que presta.
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2020

Licenciado:

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
técnicos nimero 4738-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 828-2020
correspondiente al periodo 01 de septiembre al 31 de diciembre 2020

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

* Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, distribucion y
archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Programas Sustantivas

* Brindar Apoyar en la atencion de consulta generadas por la autoridades de los
Programas Sustantivos de la Direccién General del Deporte y Recreacion

* Brindar apoyo en el seguimiento de los requerimientos realizados por las autoridades
del Departamento de Programacion Sustantiva e informar segtin corresponda el estatus
de los mismos

* Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la organizacién y coordinacion de los
eventos a realizarse en los diferentes Programas Sustantivos

* Apoyar en la organizacién de un cronograma de actividades de los diferentes
Programas Sustantivos

f) Brindar apoyo en la elaboracién de reporte solicitado por las autoridades del
Departamento de programas Sustantivos

* Otras relacionadas a los servicios que presta
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2020

Licenciado:

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
final de Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
técnicos numero 4738-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 828-2020
correspondiente del 01 septiembre al 31 de Diciembre 2020.

INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS

*se brindo apoyo en la recepcion de documentos para las diferentes unidades de areas
sustantivas

*se brindé apoyo en la recepcién de llamadas telefénicas que ingresas a la recepcion
de areas sustantivas

*se brind6 apoyo en la atencion a los visitantes que ingresas al de departamento de
areas sustantivas

* Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, distribucién y
archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Programas Sustantivas
* Se brind6 el apoyo en la atencidn de consulta generadas por las autoridades de
los Programas Sustantivos de la Direccién General del Deporte y Recreacién

* Ofras relacionadas a los ervicios que presta
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